
 

Vacature medewerker backoffice (32-
40 uur) 
 
Wil jij werk waarin je niet alleen vinkjes zet, maar écht bijdraagt aan tevreden klanten en 
soepele processen? Dan is deze vacature medewerker backoffice bij Uniforce in 
Harderwijk iets voor jou. 
 
Wij zijn een serviceorganisatie die zelfstandige professionals helpt om veilig en 
zorgeloos te werken. Als medewerker backoffice ben jij de spil in het geheel: de 
persoon die zorgt dat alles klopt, loopt en blijft draaien. Je komt werken in een 
overzichtelijke organisatie waar structuur centraal staat. Bij ons krijg je de ruimte om je 
werk zorgvuldig te doen en écht iets te betekenen voor zelfstandige professionals die 
op ons rekenen. 
 

Wat jij eruit haalt 
1. Zinvol werk: Jij bent de stille kracht achter het succes van honderden 

professionals. Dankzij jouw nauwkeurigheid en servicegerichtheid kunnen zij zich 
volledig richten op hun opdrachten. 
 

2. Ontwikkeling: Je leert bij ons het volledige oprichtingsproces van een BV 
kennen, van A tot Z. Daarbij krijg je alle ruimte om nieuwe ideeën te delen en onze 
dienstverlening te verbeteren. 
 

3. Een stabiele werkplek: Ons team combineert rust, regelmaat en senioriteit met 
openheid voor frisse energie en vernieuwing. Je kunt veel leren van ervaren 
collega’s, en zij ook van jou! 
 

4. Flexibiliteit: Je werkt 32 tot 40 uur per week. Wil je liever vanuit huis werken? 
Geen probleem! 

 
5. Gezelligheid: Successen vieren we samen. Of dat nu een teamuitje is  of gewoon 

een spontaan etentje, wij vinden werkplezier belangrijk. 
 

 

Wat je gaat doen als backoffice medewerker bij 
Uniforce 
Je bent onderdeel van een klein, hecht team van vier collega’s. Samen zorgen jullie 
ervoor dat onze leden kunnen rekenen op een zorgvuldige en persoonlijke 
dienstverlening. 
 



 

Concreet betekent dat: 
● Je verwerkt aanvragen, controleert gegevens en registreert informatie via ons 

portal mijn.uniforce.nl 
 

● Je beantwoordt vragen van zelfstandigen per telefoon of e-mail en helpt ze écht 
verder 
 

● Je werkt in systemen als AFAS en helpt mee aan verbeteringen in ons klantportal 
 

● Je denkt actief mee over hoe processen slimmer, eenvoudiger of sneller kunnen 
 

● Je bent de verbindende factor tussen administratie, klantcontact en 
procesbewaking 
 

Kortom: jij bent de duizendpoot van onze organisatie! 
 

Wat we van jou vragen 
● Een afgeronde administratieve opleiding (MBO niveau 3 of 4) 
● Enige werkervaring in een financieel-administratieve of vergelijkbare functie 
● Ervaring met AFAS en een online klantenportal is mooi meegenomen 
● Je spreekt en schrijft goed Nederlands; Engels is een pré 
● Je bent accuraat, betrokken, leergierig en servicegericht 
● Je denkt in oplossingen en houdt ervan als alles klopt tot in de puntjes 

 
 

Wat je krijgt 
In deze vacature medewerker backoffice bij Uniforce krijg je: 

● Marktconform salaris 
● Opleidingsbudget en doorgroeimogelijkheden (bijvoorbeeld naar manager 

backoffice) 
● Flexibele werktijden en hybride werken 
● Laptop van de zaak 
● Een warme, stabiele werkomgeving met ruimte voor jouw ideeën 

 
 

Klaar om een vaste waarde te worden binnen onze 
backoffice? 
We leren je graag kennen! Bel met Tom Lageveen (0341 – 416500) voor meer informatie 
of stuur je cv en motivatie naar tom.lageveen@uniforce.nl. 
 
We kijken ernaar uit om je te ontmoeten! 

 



 

Over Uniforce 
Al meer dan 25 jaar helpt Uniforce zelfstandige professionals om op een veilige manier 
op interim-basis te werken, zonder risico voor henzelf of hun opdrachtgevers. Via ons 
unieke DUBV-concept maken wij werken in vrijheid mogelijk, mét zekerheid. Ons 
kantoor staat in Harderwijk. 
 
 
 
  



 

  LinkedIn post – Medewerker Backoffice 

 
Vind jij het fijn als alles goed geregeld is, maar denk je ook graag mee over hoe het nóg 
beter kan? 
       
 
Dan is deze functie bij Uniforce iets voor jou. Als medewerker backoffice (32–40 uur) 
breng je structuur én vernieuwing samen in je dagelijkse werk. 
 
In deze rol ben je de steunpilaar achter onze dienstverlening. Jij zorgt dat zelfstandige 
professionals kunnen werken met vertrouwen, omdat jij hun processen op orde houdt 
en hun vragen met aandacht beantwoordt. 
 
Wat je bij ons vindt: 
  Werk met betekenis, jij bent de stille kracht achter tevreden klanten 
  Een ervaren team waarin kennisdelen vanzelf gaat 
  Flexibiliteit om deels thuis te werken 
  En een werkplek in Harderwijk waar collegialiteit vooropstaat 
 
Wil jij graag werken in een omgeving met structuur, waarbij krijg je alle ruimte om nieuwe 
ideeën te delen en onze dienstverlening te verbeteren. 
Dan leren we je graag kennen. 
 
     Bekijk de vacature en solliciteer direct: [link] 

 
#Vacature #MedewerkerBackoffice #Harderwijk #Uniforce #Administratie 
#VacatureMedewerkerBackoffice 
 


